Paso 1. Importar Archivo

Importador Universal de Registros de Asistencia
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1. Seleccione el Tipo de archivo: XLS,
CSV, TXT

2. Seleccione la Fila desde la cual desea
iniciar la importacion. (Fila 1 desde el
inicio del archivo)

3. Seleccione el archivo a importar,
dando clic en el boton “Examinar”.

4. Una vez seleccionado el archivo, de
clic sobre el vinculo “cargar”.

5. Para finalizar, de clic en el
botdon “Procesar”




Paso 2. Seleccion de Columnas
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En la pantalla se muestra un listado de
las columnas de su archivo importado.

1.Seleccione a que numero de columna
corresponde el DATO “Numero de
Empleado”. Seleccione del combo
COLUMNA el numero correspondiente
del listado arriba mostrado.

2. Seleccione a que numero de columna
corresponde el DATO “Fecha”.
Seleccione el formato de su campo
fecha en el combo FORMATO.

4. Seleccione a que numero de columna
corresponde el DATO “Hora”.
Seleccione el formato de su campo Hora
en el combo FORMATO.




Paso 2. Seleccion de Columnas
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En la pantalla se muestra un listado de las columnas de su archivo importado.

5. Seleccione a que numero de columna corresponde el DATO “Entrada jornada”, “Salida comida”,
“Entrada comida”, “Salida jornada”. Introduzca el identificador correspondiente a cada registro.
Para este ejemplo solo registraremos Entrada jornada y Salida jornada que son los dos registros minimos

para tener asistencia. La columna seriala 9 y su identificador el nimero 1 para los registros de entrada y
el numero 2 para los registros de salida.

6. Finalmente de clic sobre el botdn “Importar” para realizar la importacion de registros.
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Avance del proceso de importacion

Iniciando Proceso de Imporiacion de Reoistros -
Renagldn 5: El Empleado con Ndmers 1234 no existe
Renaldn 9: El Empleado con Numeare 1234 no existe
Renglén 10: El Empleado con Namero 7881 no existe
Renaldn 11: El Empleado con Namero 1709 no existe
Renoldn 12: El Empleado con Namero 1234 no sxiste
Importacion concheda

Total de registros con emores: 5

Total de registros duplicades: 0

Totzl de registros insertados: 8

Totzl de registros; 13

Una vez ejecutado el Proceso de Importacion la pantalla le mostrard un log de avance y resultado del
proceso. En él se le mostrard los errores que hubo durante el proceso de importacion, e indicara el

numero de renglén para que corrija su archivo. También mostrara un resumen con el conteo total de
registros, por errores, duplicados, insertados y el total general.




